
KARTA INFORMACYJNA
URZĄD MIEJSKI W LEŚNEJ

Określenie sprawy WYDAWANIE DOWODÓW OSOBISTYCH

Miejsce załatwienia Urząd Miejski w Leśnej
ul. Rynek 19,    59-820 Leśna,  pokój nr 4 (parter)

Sprawę załatwia i 
udziela wyjaśnień

Bujko Irena

tel. 75 72 11 239 wew. 38,   fax. 75  72 42 368
e-mail: dowody@lesna.pl

Wymagane dokumenty

− 2 aktualne fotografie o wymiarach 35 na 45mm,

− odpis aktu urodzenia - w przypadku osób, które składają 
wniosek po raz pierwszy

− odpis  aktu  małżeństwa  wraz  z  adnotacją  o  aktualnie 
używanym nazwisku – w przypadku osób, które wstąpiły 
w związek małżeński

− na  żądanie  organu  -  poświadczenie  obywatelstwa 
polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie 
obywatelstwa polskiego.

− nie  są  wymagane  odpisy aktów stanu cywilnego.  jeżeli 
sporządzone  zostały  w  USC  w  miejscu,  gdzie  osoba 
ubiega się o wydanie dowodu osobistego.

Dokumenty do pobrania Wniosek o wydanie dowodu osobistego

Opłaty brak

Termin załatwienia 
sprawy 1 miesiąc

Tryb odwoławczy Do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem Burmistrza 
Leśnej w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Podstawa prawna a) Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności
i dowodach osobistych (DZ. U. z 2006 r. Nr 139, poz.
993 z późn. zm.),
b) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych
i Administracji z dnia 27 grudnia 2010r. w sprawie
zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do

http://bip.umlesna.nv.pl/upload/3115/Wniosek_o_wydanie_dowodu_osobistego.pdf


zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji  ludności i ewidencji wydanych
i unieważnionych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 257,
poz. 1743)
c) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postępowania w sprawach wydawania dowodów
osobistych, ich unieważniania , wymiany, zwrotu lub
utraty ( Dz. U. Nr 47, poz. 384);

Informacje dodatkowe

Stawiennictwo osobiste
− Osoby w przedziale wiekowym od 13 do ukończenia 18 

roku  życia  składają  wniosek  w  obecności  rodzica  lub 
opiekuna prawnego

− Osobom,  które  nie  ukończyły  13  roku  życia  dowód 
osobisty wydaje się na uzasadniony wniosek rodziców lub 
opiekunów prawnych

Przygotował(a) Bujko Irena Data:

Zatwierdził(a) Data:


