
 

 

 

 

KARTA INFORMACYJNA 

URZĄD MIEJSKI W LEŚNEJ 

Określenie sprawy 

WYDAWANIE ZEZWOLENIA NA SPRZEDAŻ 

NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

PRZEZNACZONYCH DO SPOŻYCIA 

W MIEJSCU  I POZA  MIEJSCEM 

SPRZEDAŻY 

Miejsce załatwienia 
Urząd Miejski w Leśnej 

ul. Rynek 19    59-820 Leśna  pokój nr 4 (parter) 

Sprawę załatwia i udziela 

wyjaśnień 

Irena Bujko 

tel. 75 72 11 239 wew. 38,   fax. 75  72 42 368 

e-mail:  i.bujko@lesna.pl 

Wymagane dokumenty 

Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów 

alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu 

sprzedaży. 

Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej lub odpis z KRS. 

Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do 

lokalu stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych. 

Pisemna zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub 

administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie 

zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym. 

Decyzja właściwego państwowego inspektora sanitarnego o 

zatwierdzeniu zakładu, o której mowa w art. 65 ust .1 pkt 2 

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności  

i żywienia (Dz.U. Nr 171, poz. 1225). 

Dokumenty do pobrania 

Oświadczenie 

Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów 

alkoholowych 

Opłaty 

Opłata za korzystanie z zezwolenia: 

- Przedsiębiorcy, którzy rozpoczynają działalność w zakresie 

sprzedaży napojów alkoholowych wnoszą opłatę w wysokości: 

a. 525 zł – za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów 

alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, 

b. 525 zł – za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów 

alkoholowych zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu 

(z wyjątkiem piwa), 

c. 2100 zł – za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów 

http://bip.umlesna.nv.pl/upload/3115/Oswiadczenie_o_wartosci_sprzedazy_napojow_alkoholowych.pdf
http://bip.umlesna.nv.pl/upload/3115/Wniosek_o_wydanie_zezwolenia_na_sprzedaz_napojow_alkoholowych.pdf
http://bip.umlesna.nv.pl/upload/3115/Wniosek_o_wydanie_zezwolenia_na_sprzedaz_napojow_alkoholowych.pdf


alkoholowych powyżej 18% alkoholu. 

- Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych 

wnoszą opłatę w wysokości uzależnionej od wartości 

sprzedaży w roku poprzednim (ustaloną na podstawie 

pisemnego oświadczenia przedsiębiorcy o wartości sprzedaży 

poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie 

sprzedaży, składanego do dnia 31 stycznia): 

a. 1,4% ogólnej wartości sprzedaży w roku poprzednim 

napojów do 4,5% oraz piwa jeżeli wartość sprzedaży 

przekroczyła 37 500 zł, 

b. 1,4% ogólnej wartości sprzedaży w roku poprzednim 

napojów od 4,5% do 18% (z wyjątkiem piwa) jeżeli wartość 

sprzedaży przekroczyła 37 500 zł, 

c. 2,7% ogólnej wartości sprzedaży w roku poprzednim 

napojów powyżej 18% jeżeli wartość sprzedaży przekroczyła 

77 000 zł. 

Opłata wnoszona jest na rachunek - w trzech równych ratach, 

w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30 września danego 

roku kalendarzowego. 

Opłata skarbowa: 

17 zł - za wydanie zaświadczenia potwierdzającego dokonanie 

opłaty za korzystanie z zezwolenia. 

Opłatę skarbową należy wpłacić na rachunek bankowy: Numer 

rachunku bankowego: 

14 8392 0004 4200 1368 3000 0030 

Termin załatwienia 

sprawy 
Do 30 dni 

Tryb odwoławczy 

1. Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego,  

za pośrednictwem Burmistrza Leśnej, w terminie 14 dni od 

dnia doręczenia decyzji. 

2. Zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 

Jeleniej Górze, za pośrednictwem w terminie 7 dni od dnia 

doręczenia postanowienia Komisji Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych. 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. 

zm.). 

2. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w 

trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2007 r. 

Nr 70, poz.473 z późn. zm.). 

3. Art. 75 ust.1 i ust.5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o 

swobodzie  działalności gospodarczej (Dz.U. z 2007 r. Nr 155, 

poz. 1095 z póżn. zm.) 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. 

U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635 z późn. zm.). 

5. Uchwała nr XVII/80/03  Rady Miejskiej w Leśnej z dnia 02 

grudnia  2003r. w sprawie ustalenia liczby  punktów sprzedaży 

napojów alkoholowych zawierających powyżej  4,5% alkoholu 

/ z wyjątkiem  piwa/, przeznaczonych do spożycia  poza 



miejscem , jak i w miejscu sprzedaży na terenie gminy Leśna. 

Informacje dodatkowe 

Zezwolenie wydaje się na czas oznaczony, nie krótszy niż 4 

lata do spożycia w miejscu sprzedaży. 

Zezwolenie wydaje się na czas oznaczony, nie krótszy niż 2 

lata do spożycia poza miejscem sprzedaży. 

Jednym z warunków sprzedaży napojów alkoholowych jest 

posiadanie zaświadczenia potwierdzającego dokonanie opłaty 

za korzystanie z zezwolenia. 

Opłata za korzystanie z zezwolenia wnoszona jest w każdym 

roku kalendarzowym, objętym zezwoleniem. 

W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego ważności, opłat 

dokonuje się w wysokości proporcjonalnej do okresu ważności 

zezwolenia. 

Przygotował(a) Irena Bujko 

Inspektor ds. działalności 

gospodarczej 
Data: 

Zatwierdził(a) 

 Data: 

 


