KARTA INFORMACYJNA
URZAD MIEJSKI W LESNEJ

OKreslenie sprawy

UZUPELNIENIE TRESCI AKTU STANU
CYWILNEGO

Miejsce zalatwienia

Urzad Miejski w Lesnej
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 19, 59 — 820 Le$na
pok. nr 8 (I pigtro)

Sprawe zalatwia i
udziela wyjasnien

Anna Stelzer
tel. 75/ 72 11 239 wewn.22, fax. 75 72 42 368

Wymagane dokumenty

1. Podanie o uzupehienie tresci aktu stanu cywilnego;

2. W sprawie o uzupetnienie aktu urodzenia: odpis zupelny
aktu malzenstwa rodzicow (jezeli dziecko pochodzi
z matzenstwa) albo odpis zupetny aktu urodzenia ojca i matki
(jezeli dziecko nie pochodzi z matzenstwa);

3. W sprawie o uzupelnienie aktu malzenstwa: odpisy
zupelne aktow urodzen osob zawierajacych malzenstwo;

4. W sprawie o uzupetnienie aktu zgonu: odpis zupelny aktu
urodzenia lub matzenstwa zmartego.

5. Dowdd osobisty wnioskodawcey — do wgladu.

Odpisy aktow sa wymagane w przypadku, jezeli zdarzenia
mialy miejsce poza Les$na.

Dokumenty do pobrania

Podanie o uzupehienie aktu stanu cywilnego

Oplaty

Optata skarbowa w wysokosci 39 zt za wydanie decyzji.
Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwila
ztozenia wniosku. Zaptaty optaty skarbowej dokonuje si¢ na
rachunek organu, tj. Urzad Miejski w Le$nej, Nr konta:
14839200044200136830000030

Termin zalatwienia

Decyzje¢ wydaje si¢ w ciagu miesiaca od dnia zlozenia

sprawy podania wraz z wymaganymi dokumentami.
Od decyzji wydanej przez kierownika USC przystuguje
Tryb odwolawezy stronie odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego w terminie

14 dni od dnia jej dorgczenia, za posrednictwem kierownika
USC w Lesne;j

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688
Z pozn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych



http://bip.umlesna.nv.pl/upload/3115/Podanie_o_uzupelnienie_aktu_stanu_cywilnego.pdf

1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie
szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U.
z 1998r. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz.
U. Nr 225, poz. 1635 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007r.
w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz.
1330).

Informacje dodatkowe

Brak

Przygotowal(a)

Anna Stelzer Data: 12.05.2011 r.

Zatwierdzil(a)

Data:




