
 

 

 

KARTA INFORMACYJNA 
URZĄD MIEJSKI W LEŚNEJ 

Określenie sprawy 
ZAWARCIE MAŁ ŻEŃSTWA W FORMIE 

CYWILNEJ 

Miejsce załatwienia 
Urząd Miejski w Leśnej 
Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 19, 59 – 820 Leśna 
pok. nr 8 (I piętro) 

Sprawę załatwia i 
udziela wyjaśnień 

Anna Stelzer 
tel. 75/ 72 11 239 wewn. 22, fax. 75  72 42 368 

Wymagane dokumenty 

1. Odpisy skrócone aktów urodzeń; 
2. Dowody ustania poprzednich małżeństw, odpowiednio: 
odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub 
unieważnieniu małżeństwa lub odpis skrócony aktu zgonu 
współmałżonka; 
3. W przypadku cudzoziemca – dokument stwierdzający, że 
zgodnie z prawem ojczystym może zawrzeć małżeństwo lub 
prawomocne postanowienie sądu zwalniające z obowiązku 
złożenia tego dokumentu; 
4. W  przypadku kobiety, która ukończyła 16 lat, a nie 
ukończyła lat 18 – prawomocne postanowienie sądu 
zezwalające na zawarcie małżeństwa; 
5. Zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa 
(sporządzane w USC); 
6. Dowody osobiste – do wglądu. 
Odpisy aktów są wymagane w przypadku, jeżeli zdarzenia 
miały miejsce poza Leśną. 

Dokumenty do pobrania Brak 

Opłaty 

Opłata skarbowa w wysokości 84 zł. za sporządzenie aktu 
małżeństwa. 
Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą 
złożenia wniosku o wydanie odpisu. Zapłaty opłaty 
skarbowej dokonuje się na rachunek organu, tj. Urząd 
Miejski w Leśnej, Nr konta: 14839200044200136830000030 

Termin załatwienia 
sprawy 

Niezwłocznie 

Tryb odwoławczy 
Jeżeli kierownik USC odmawia przyjęcia oświadczeń  
o wstąpieniu w związek małżeński – powiadamia osoby 
zainteresowane na piśmie o przyczynach odmowy. Osoba 



zainteresowana, w terminie 14 dni od doręczenia jej pisma 
kierownika USC może wystąpić do sądu rejonowego, 
właściwego ze względu na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, 
czy przedstawione przez kierownika USC okoliczności 
uzasadniają odmowę. 

Podstawa prawna 

ustawa z dnia 29 września 1986r. - Prawo o aktach stanu 
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688         
z późn. zm.); 
Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. - Kodeks rodzinny  
i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z późn. zm.); 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. 
U. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.); 
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007r. 
w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 
1330). 

Informacje dodatkowe 

Związek małżeński mogą zawrzeć osoby, które ukończyły 18 
lat. W przypadku kobiet - od 16 roku życia - za zezwoleniem 
sądu opiekuńczego. 
Zawarcie małżeństwa może nastąpić w dowolnie wybranym 
USC. 

Przygotował(a) Anna Stelzer Data: 12.05.2011 r. 

Zatwierdził(a)  Data: 

 


