
 

 

 

KARTA INFORMACYJNA 
URZĄD MIEJSKI W LEŚNEJ 

Określenie sprawy 
   

REJESTRACJA URODZENIA DZIECKA 

Miejsce załatwienia 
Urząd Miejski w Leśnej 
Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 19, 59 – 820 Leśna 
pok. nr 8 (I piętro) 

Sprawę załatwia i 
udziela wyjaśnień 

Anna Stelzer 
tel. 75/ 72 11 239 wewn.22, fax. 75  72 42 368 

Wymagane dokumenty 

1. Pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka; 
2. Odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców dziecka, jeżeli 
dziecko pochodzi z małżeństwa; 
3. Odpis  skrócony aktu urodzenia matki dziecka, jeżeli   
matka jest panną; 
4. Odpis skrócony aktu zgonu męża, jeżeli matka jest 
wdową; 
5. Odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją  o rozwodzie 
lub separacji, jeżeli matka jest rozwiedziona lub pozostaje  
w separacji; 
6. Dowody osobiste rodziców – do wglądu. 
Odpisy aktów są wymagane w przypadku, jeżeli zdarzenia 
miały miejsce poza Leśną. 

Dokumenty do pobrania Brak 

Opłaty Brak 

Termin załatwienia 
sprawy 

Niezwłocznie 

Tryb odwoławczy 

Odmowa sporządzenia aktu urodzenia następuje w formie 
decyzji, od której przysługuje odwołanie do Wojewody 
Dolnośląskiego we Wrocławiu w terminie 14 dni od 
otrzymania, za pośrednictwem kierownika USC w Leśnej. 

Podstawa prawna 

ustawa z dnia 29 września 1986r. - Prawo o aktach stanu 
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688 z 
późn. zm.); 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych  



i Administracji z dnia 26 października 1998r. w sprawie 
szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, 
sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, 
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu 
cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U.  
z 1998r. Nr 136, poz. 884 z późn. zm.). 

Informacje dodatkowe 

Jeżeli przy rejestracji urodzenia ma nastąpić uznanie 
ojcostwa należy spełnić także wymogi określone w karcie 
opisu procedury przyjęcia oświadczeń koniecznych do 
uznania ojcostwa.  

Przygotował(a) Anna Stelzer Data: 12.05.2011 r. 

Zatwierdził(a)  Data: 

 


