
KARTA INFORMACYJNA
URZĄD MIEJSKI W LEŚNEJ

Określenie sprawy Wydawanie odpisów z aktów stanu cywilnego

Miejsce załatwienia
Urząd Miejski w Leśnej
Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 19, 59 – 820 Leśna
pok. nr 4 (parter)

Sprawę załatwia i udziela 
wyjaśnień

Anna Stelzer
tel. 75/ 72 11 239 wewn.22, fax. 75  72 42 368

Wymagane dokumenty
1. Podanie o wydanie odpisu;

2. Dowód osobisty wnioskodawcy – do wglądu.

Dokumenty do pobrania Podanie o wydanie odpisu z aktu stanu cywilnego

Opłaty

Opłata skarbowa w wysokości 33 zł.  za odpis zupełny z aktu 
stanu cywilnego;
Opłata skarbowa w wysokości 22 zł. za odpis skrócony z aktu 
stanu cywilnego;
Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia 
wniosku o wydanie odpisu. Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje 
się na rachunek organu, tj. Urząd Miejski w Leśnej, Nr konta: 
14839200044200136830000030

Termin załatwienia 
sprawy

Odpisy  wydawane  są  bez  zbędnej  zwłoki  nie  później  niż  w 
terminie 7 dni od daty złożenia podania wraz z wymaganymi 
dokumentami.

Tryb odwoławczy

Odmowa wydania odpisu następuje w formie decyzji, od której 
przysługuje  odwołanie  do  Wojewody  Dolnośląskiego  w 
terminie  14 dni  od doręczenia,  za  pośrednictwem kierownika 
USC w Leśnej

Podstawa prawna

1. ustawa z dnia 29 września 1986r.  -  Prawo o aktach stanu 
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004r. nr 161, poz. 1688 z późn. 
zm.);

2. Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i 
Administracji  z  dnia  26  października  1998r.  w  sprawie 
szczegółowych  zasad  sporządzania  aktów  stanu  cywilnego, 
sposobu  prowadzenia  ksiąg  stanu  cywilnego,  ich  kontroli, 
przechowywania  i  zabezpieczenia  oraz  wzorów  aktów  stanu 
cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i  protokołów (Dz.U. Nr 
136, poz. 884 z późn. zm.);

3. Ustawa  z  dnia  16  listopada  2006r.  o  opłacie  skarbowej 
(Dz.U. nr 225, poz. 1635 z późn.zm.);

4. Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  28  września 
2007r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 
1330).

http://bip.umlesna.nv.pl/file.php?attachment=7279


Informacje dodatkowe

Odpisy wydaje się na wniosek osoby, której stan cywilny został 
w  akcie  stwierdzony,  jej  wstępnych,  zstępnych,  rodzeństwa, 
małżonka i przedstawiciela ustawowego. Innym osobom odpisy 
mogą  być  wydane,  jeżeli  wykażą  interes  prawny  w  ich 
uzyskaniu

Przygotował(a) Anna Stelzer Data: 12.05.2011 r.

Zatwierdził(a)


