KARTA INFORMACYJNA
URZAD MIEJSKI W LESNEJ

OKreslenie sprawy

Whpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego aktu
sporzadzonego za granicg

Miejsce zalatwienia

Urzad Miejski w Lesnej
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 19, 59 — 820 Lesna
pok. nr 4 (parter)

Sprawe zalatwia i udziela
wyjasnien

Anna Stelzer
tel. 75/ 72 11 239 wew. 22, fax. 75 72 42 368

Wymagane dokumenty

1. Podanie o wpisanie w polskie ksiggi stanu cywilnego aktu
sporzadzonego za granica;

2. Odpis aktu zagranicznego (oryginat lub kserokopia
potwierdzona przez zagraniczny USC, ktoéry akt sporzadzat);

3. Thumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza
przysiggtego lub polskiego konsula;

4. W sprawie o umiejscowienie aktu malzenstwa — odpisy
zupetne aktow urodzen matzonkow;

5. W sprawie o umiejscowienie aktu urodzenia — odpowiednio:
odpis zupelny aktu malzenstwa rodzicow — jezeli rodzice
pozostaja w zwiazku matzenskim, odpisy zupelne aktow
urodzen rodzicow — jezeli dziecko nie pochodzi z malzenstwa,
odpis zupetny aktu matzenstwa matki z adnotacja o rozwodzie —
jezeli malzenstwo matki dziecka zostalo rozwiazane przez
rozwod, odpis skrocony aktu zgonu me¢za matki — jezeli matka
dziecka jest wdowa;

6. Dowdd osobisty wnioskodawcey — do wgladu.

Odpisy aktow sa wymagane w przypadku, jezeli zdarzenia
miaty miejsce poza Le$na.

Dokumenty do pobrania

Whniosek o wpisanie w_polskie ksiegi stanu cywilnego aktu

sporzadzonego za granica

Oplaty

Optata skarbowa w wysokosci 50 zt. za wydanie decyzji.

Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwila ztozenia
wniosku. Zaptaty oplaty skarbowej dokonuje si¢ na rachunek
organu, tj. Urzad Miejski w Les$nej, Nr Kkonta:
14839200044200136830000030

Termin zalatwienia
sprawy

Decyzje wydaje si¢ w ciagu miesiaca od dnia ztozenia podania
wraz z wymaganymi dokumentami.



http://bip.umlesna.nv.pl/file.php?attachment=7353
http://bip.umlesna.nv.pl/file.php?attachment=7353

Od decyzji wydanej przez kierownika USC przystuguje stronie

Trvb odwolawez odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego W terminie
y y 14 dni od dnia jej dorgczenia, za posrednictwem kierownika
USC w Lesnej

Podstawa prawna

1. ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1986r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688 z
pozn. zm.);

2. Rozporzadzenie = Ministra ~ Spraw  Wewngtrznych 1
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie
szczegblowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania 1 zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. z
1998r. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.);

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.
U. Nr 225, poz. 1635 z p6zn.zm.);

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia
2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz.
1330).

Informacje dodatkowe

Umiejscowienia aktu zagranicznego dokonuje si¢ w USC
miejsca zamieszkania wnioskodawcy.

Przygotowal(a)

Anna Stelzer Data: 12.05.2011 r.

Zatwierdzil(a)




